附件１
登记备案人员因私事出国（境）信息查询表
填表单位（章）:                                                                             填表时间：     年   月   日
	序号
	姓名
	性别
	身份证号
	出生日期（8位）
	现任职务
（职级）
	户口
所在地
	登记备案
人员类型
	人事主管
部门
	是否持有
因私事出国
（境）证件
	因私事出国（境）
证件号
	证件是否
交由组织集中保管
	登记备
案状态

	1
	刘xx
	男
	111111111111111111
	19660102
	XXX副局长
	湖南省长沙市
	县处级以上在职干部
	XX市委
组织部
	是
	G12345678
	是
	已备案

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人：       （联系电话：                   ）                                                  审核人：
注：1.本表由各级组织人事部门填写后送所在地公安机关出入境管理部门；
    2.“登记备案人员类型”填写“县处级以上在职干部”“厅局级以上离退休人员”“企业法人或领导人员”“安全、涉密等重要岗位人员”或者“‘裸官’配偶或子女”等；
    3.登记备案人员如无因私事出国（境）证件，则在“因私事出国（境）证件号”栏填写“无”；
    4.“登记备案状态”填写“已备案”“未备案”或者“变更备案”等。
附件2
领导干部持有有效身份证件登记表
申报人：张××　　　　申报日期：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　   年  　　月 　　日
	单位
	姓名
	职务
	持有身份证件个数
	持有身份证件类型
	持有身份
证件姓名
	持有身份证件号码
	审批机关
	办证时间
	有效期

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	××厅
	张××
	××厅副厅长
	2
	军官证
	张××
	湘警0034号
	××武警总队
	2007年
7月19日
	起：2007年7月19日至：2017年7月19日

	
	
	
	
	居民身份证
	张××
	4***********1123
	××公安局
	2010年
1月23日
	起：2010年1月23日至：2020年1月23日

	
	
	
	
	　
	…
	…
	…
	   年 

月   日
	起：    年  月  日至：
    年  月  日

	需要说明的事项
	本人系2016年从××武警总队转业至现单位工作，转业时军官证尚未过期，因此仍持有该证件。


注：1.本表由领导干部本人亲笔填写，同时持有多个有效证件（含多个身份证）或持有不同姓名信息的有效证件的，请逐个分行如实填写；
    2.“持有身份证件类型”需填写“居民身份证”“军官证”等有效身份证件，身份证号码应填写18位公民身份证号码；取得国（境）外永久居留权或长期居留权的，应一并填写相关证件内容；
    3.“审批机关”应填写审批同意领导干部办理相关证件的部门；
    4.因“换发”“过期”“遗失”等情况补办的身份证不需要重复填写。
