外单位调入手续办理工作流程


[image: image1]
商调本人档案





向省编制办申请用编，开据编制使用核准通知单





人社厅审核、开据调令（调动通知）





开具介绍信交予本人到所在部门报到





将调令和干部调动审批表（一式二份）交由本人寄回原单位办理审批手续及开据干部介绍信、工资转移单、转移保险（或开具未参保证明）及党组织关系转移等相关手续。





需要转户口的，给本人出具落户相关证明�学院保卫处、公安局办理相关手续





本人携干部介绍信、工资转移单到人事处报到，办理相关手续
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